	 
	 
	Додаток №1

	 
	 
	 

	 
	 
	Зворотній бік форми №03-5 (бюджет)

	 
	 
	 

	Херсонська обласна універсальна наукова бібліотека ім. Олеся Гончара
	 
	"____" ______________200__р.

	(назва установи)
	 
	 

	 
	 
	 

	до акта № ____ від "___" _______200__ р.

 


 

Список

документів, відсутніх з невідомої причини, що виявлено в результаті проведеної перевірки фонду у

                                                                             
________________________________________________                             
(назва відділу)

 

 

	№ п/п
	Інвентарний номер документа
	Автор документа  і назва
	Шифр
	Рік видання
	Мова документа
	Вартість

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


 

Додаток №2

  

	 

Розглянуто комісією

по роботі з фондом
	"ЗАТВЕРДЖУЮ"

Генеральний директор

Херсонської обласної універсальної

наукової бібліотеки ім. Олеся Гончара

____________________Н.І.Коротун

 

"_____" ___________________200__ р.

 


 

Акт № _________

 

"_____" _____________________ 200__ р.

 

Ми, що нижче підписалися, голова комісії по перевірці

                                                                                                                                                                                                                                        
 

(прізвище, ім'я, по батькові)

 

і члени комісії                                                                                                                                                                                                                                                                
(прізвища, ім'я, по батькові, посади)

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                           
склали цей акт про те, що у період з "____" ______________ 200__ р. до "_____" _______ 200_ р. була проведена вибіркова перевірка документного фонду                                                                                                                                                                                            
(назва структурного підрозділу)

на основі                                                                                                                                                                                                                             
(списку, картотеки)

 

Перевірені документи:
а) картотека цінних видань відділу;

б) акти попередніх перевірок документного фонду відділу;

в) акти-списки на вилучення з фонду відділу на період між попередньою і останньою перевірками;

г) документи, що підтверджують видачу книг читачам;

 
У результаті перевірки встановлено:

1. Представлено до перевірки __________________пр. 

2. З них                     наявні _____________ пр.

видано читачам ________ пр. (список додається)

3. Вилучені з фонду по актах №                                                                                                                                      
у кількості                                                                                                           пр. (список додається)

4. Виявлена недостача                                                                                                         пр. книг на загальну суму

                                                                       грн.                                                       коп.                                                                                       
(сума прописом)

                                                                                                                                                                                                                                 
Додаток №3

 
	 

Розглянуто комісією

по роботі з фондом
	"ЗАТВЕРДЖУЮ"

Генеральний директор

Херсонської обласної універсальної

наукової бібліотеки ім. Олеся Гончара

____________________Н.І.Коротун

 

"_____" ____________________200__ р.

 


 

 

Акт № _________

 

"_____" _____________________ 200__ р.

 

Ми, що нижче підписалися, голова комісії по перевірці

                                                                                                                                                                                                                              ___________________________________________________________________________ 
(прізвище, ім'я, по батькові)

 

і члени комісії                                                                                                                                                                                                         _______________________________________________________________________________   
(прізвища, ім'я, по батькові, посади)

                                                                                                                                                                                                                           ___________________________________________________________________________    
склали цей акт про те, що у період з "_____" _______________ 200__ р. до "_____" _______ 200__ р. була проведена перевірка бібліотечного фонду                                                                                                                                                                    __________   
_________________________________________________________________                                                         
(назва структурного підрозділу)

методом                                                                                                                                                                                                           _____________________________________________________________________________ 
(указати спосіб перевірки, для електронних документів указати спосіб перевірки та програмне забезпечення)

 

Перевірені документи
а) Акт попередньої перевірки фонду                             ___________________________________________          
_____________________________________                                                                                                                 
(указати дату)

б) Книги сумарного обліку фонду                     ____                                                                                                                                                  ______________________________________________________________________    
в) Форми індивідуального обліку (указати які)                                                                                       _______________                                                                
г) Акти-списки на вилучення (списання) книг та інших документів між попередньою та даною перевірками                                                                                                                                                                                                    ___________________________________________________________________________     
д) Документи, що підтверджують видачу книг та інших документів читачам                                                                                                                                                                             
е)                                                                                                                                                                                       
ж)                                                                                                                                                                                       
У результаті перевірки документів методом                                                                                                                                             _______                 
(указати яким)

                                                                                                                                                                                           
встановлено:

7.        За обліковими документами значиться:

____________________ пр. книг                                                                АВД

                                                                                                               електронних документів

 

8.        Є в наявності:

____________________ пр. книг                                                                АВД

                                                                                                               електронних документів

 

3 Не вистачає:

____________________ пр. книг                                                                АВД

                                                                                                               електронних документів

 

на загальну суму ______________ грн. _____ коп.
                                                                                                                                                                                           
(сума прописом)

 

Список друкованих документів, АВД, електронних та інших документів додається до Акта.

 

4. З виданих читачам до 200__р. документів не повернено ____________ пр.

 

5. Виявлено необлікованих у формах індивідуального обліку ___________ пр.

 

6. При перевірці виявлені недоліки:

- в систематизації документів:                                                                                                                                                                       
- в інвентарних книгах:                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                             _______________        
- в сумарних книгах:                                                                                                                                                                                                      _______________________________________________________________________________    
- в електронному каталозі:                                                                                                                                                                                          __________________________________________________________________________________       
- в інших формах індивідуального обліку:                                                                                                                                                                          
 

7. Висновки комісії про перевірку (про ведення обліку, стан облікових документів; документи, яких не вистачає; затримані книги та інші документи)

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                       
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
 

9.        Пропозиції комісії: _                                                                                                                                                                                                  _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
 

Підписи:

 

Голова комісії                                                                              
Члени комісії                                                                                
                                                                                                     
                                                                                                     
                                                                                                     
 

