I.   Загальні відомості
 
1.1 Відомостіпро бібліотеку
1.1.01.Повне найменування бібліотеки                                                                                                                                           ________             
1.1.02. Відомча приналежність                                                                                                                                                                    
1.1.03. Засновник                                                                                                                                                                                   ______________________________________________________________________________________     
1.1.04. Підпорядкування  (вказати)     _____________________________________________________________                                                                                                                              __________________                            
1.1.05. Входить до складу ЦБС (підкреслити)

                                  Так                        Ні

1.1.06. Статус: юридична особа (підкреслити)

                                  Так                       Ні

1.1.06.1. Тип бібліотеки                                                                                                                                                               ___          ________________________________________________________________________________________      
1.1.06.2. Спеціалізація                                                                                                                                                                    
1.1.07. Рік заснування бібліотеки_________________________________________________________________  
1.1.08. ПІБ керівника бібліотеки __________________________________________________________________                                                      
Мобільний телефон                                                                                                                                                      _
1.1.09. Адреса бібліотеки (обов’язково вказати поштовий індекс)

                                                                                                                                                                                           
1.1.10. Телефон/факс                                                                                                                                                      
1.1.11. Адреса електронної пошти                                                                                                                                                        _______________       
1.1.12. Адреса сайту в Інтернеті                                                                                                                                             _____________                     
1.1.13. Кількість населення в зоні обслуговування                                                                                        ___________________________                                              
1.1.14. Бібліотека відкрита для користувачів                                                 годин на тиждень

1.1.15. Режим роботи бібліотеки для читачів                                                                                                                 ________________                             
1.1.16. Запис до бібліотеки здійснюється ( потрібне підкреслити)

                   Безкоштовно                                  За окрему плату

 

1.2 Загальні відомості про населений пункт, де знаходиться бібліотека
1.2.1 Статус населеного пункту за адміністративним поділом, його назва                                                                                                                                                                                  
1.2.2 Кількість мешканців                                                                                                                                 ____                                  
1.2.3. Кількість підприємств                                                                                                                                                                      
1.2.4. Кількість навчальних закладів                                      з них:

1.2.4.1. загальноосвітніх                                                                                                                                                               
1.2.4.2. професійно-технічних___________________________________________________________________  
1.2.4.3. вищих                                                                                                                                                                                
1.2.4.4. інших                                                                                                                                                          
 

ІІ. Основні показники роботи за _______рік
 

2.1. Кількість користувачів (усього)                                                                                                                                                                           

2.1.1. В тому числі – згідно з єдиною реєстраційною картотекою

                                                                                                                                                                                                                  
2.1.2 В тому числі користувачів до 15 років                                                                                                                                                 
2.1.2.1. В тому числі до 7 років                                                                                                                                                                   
2.1.3. В тому числі користувачів 15-17 років                                                                                                                                                
2.1.4. В тому числі користувачів 18-21 рік                                                                                                                                                    
2.1.5. В тому числі користувачів від 22 років                                                                                                                                               
2.2. Кількість відвідувань бібліотеки протягом року (усього)                                                                                                                                                                                             
2.2.1. В тому числі відвідувань масових заходів, організованих бібліотекою                                                                                                                                                                                                                                                                      
2.2.2. В тому числі відвідувань сайту бібліотеки                                                                                                                                           
2.3. Кількість виданих примірників документів                                                                                                                                      
2.3.1. З них видано дітям до 15 років                                                                                                                                                           
2.4. Кількість масових заходів                                                                                                                                                                 
2.5 Кількість довідок, консультацій, звернень                                                                                                                                        
2.6 Кількість відмовлень                                                                                                                                                                          
2.7. Платні бібліотечні послуги ( підкреслити)

                        Так                    Ні 

2.7.1.Основні види платних послуг                                                                                                                                                                
2.7.2. Отримано коштів за платні послуги                                                                                                                                                       
 

 

ІІІ. Характеристика бібліотечного фонду бібліотеки за _______рік
 
3.1. Об’єм фонду (всього пр.)                                                                                                                                                                     
3.1.1 В тому числі книги (пр.)                                                                                                                                                                        
3.1.2. В тому числі періодичні видання (пр.)                                                                                                                                                  
3.1.3. В тому числі аудіовізуальні матеріали (пр.)                                                                                                                                          
3.1.4. В тому числі електронні видання (пр.)                                                                                                                                                  
3.2. Кількість документів, що надійшли у фонд бібліотеки (пр.)                                                                                                                                                                                    
3.2.1. Кількість назв друкованих видань, що надійшли у фонд бібліотеки                                                                                                      
3.2.2. Кількість найменувань журналів, що надійшли у фонд бібліотеки                                                                                                         
3.2.3. Кількість найменувань газет, що надійшли до бібліотеки                                                                                                                      
3.3. Використання фондів бібліотеки по МБА та ВСО
3.3.1. Видано документів по МБА (пр.)                                                                                                                                                           
3.3.2. Отримано документів з фондів інших бібліотек по МБА (пр.)                                                                                                                                                                                                             
3.3.3. Видано документів по ВСО (пр.)                                                                                                                                                           
3.3.4. Отримано документів з фондів інших бібліотек по ВСО (пр.)                                                                                                                                                                                                              
ІV. Довідково-бібліографічний апарат бібліотеки
 
4.1. Абетковий каталог (підкреслити)

                              Так                        Ні

4.2. Систематичний каталог (підкреслити)

                               Так                        Ні 

4.3. Систематична картотека статей (підкреслити)

                               Так                        Ні

4.4. Краєзнавчий каталог (картотека) (підкреслити)

                                Так                       Ні

4.5. Електронний каталог (підкреслити)

                                 Так                       Ні

4.5.1. Кількість записів в електронному каталозі                                                                                                                                                
4.5.2. Кількість звернень до електронного каталогу                                                                                                                                           
4.6. Інші каталоги, картотеки (вказати які)                                                                                                                                                      
 

 

V.Кадрове забезпечення
 

5.1.Загальна чисельність працівників (осіб)                                                                                                                                               _________________ 
5.2. В тому числі бібліотечних працівників (осіб)                                                                                                                                ____________________         
5.2.1 В тому числі працюючих:

5.2.1.1. На повну ставку (осіб)                                                                                                                                  _     
5.2.1.2. На 0,75 ставки (осіб)                                                                                                                                                                       __       
5.2.1 3. На 0,5 ставки (осіб)                                                                                                                                                                         _       
5.2.1.4. На 0,25 ставки (осіб)                                                                                                                                                                        __      
5.2.2. В тому числі за стажем бібліотечної роботи:

5.2.2.1. До 3-х років (осіб)                                                                                                                                                                                  
5.2.2.2. Від 3-х до 10-и років (осіб)                                                                                                                                                           ______          
5.2.2.3. Від 10-и до 20-и років (осіб)                                                                                                                                               _______                    
5.2.2.4. Понад 20 років                                                                                                                                                                                   
5.2.3. В тому числі за віком:

5.2.3.1. Від 18 до 30 років (осіб)                                                                                                                                                             ____            
5.2.3.2. Від 30 до 40 років (осіб)                                                                                                                                                             ____           
5.2.3.3. Від 40 до 55 років (осіб)                                                                                                                                                 ____                        
5.2.3.4. Старші 55 років (осіб)                                                                                                                                                           __                  
5.2.4. В тому числі за освітою:

5.2.4.1 З вищою освітою (осіб)                                                                                                                                                             ___               
5.2.4.1.1 В тому числі з вищою бібліотечною освітою (осіб)                                                                                                                                                                                                                 
5.2.4.2. Із середньою спеціальною освітою (осіб)                                
5.2.4.2.1. В тому числі із середньою бібліотечною освітою (осіб)                                                                                                                                                                                                                  
5.3. В тому числі інженерно-технічних працівників (осіб)                                                                                                                             
5.3.1. Із них програмістів (осіб)                                                                                                                                                                   ___        
5.3.2. Інші спеціальності (осіб) (вказати які саме)                                                                                                                                                                                  
5.4. В тому числі обслуговуючого персоналу (осіб)                                                                                                                                       
5.4.1. В тому числі охоронець (осіб)                                                                                                                                                                   
5.4.2. В тому числі прибиральниці (осіб)                                                                                                                                                             
5.4.3. В тому числі інші (осіб) ( вказати які самі)                                                                                                                                                                                  
 

 

VI. Відомості про фінансування бібліотеки
                                                                                                                    

6.1. Фінансування з районного (міського) бюджету (підкреслити)

                             Так                               Ні

6.2. Фінансування з бюджетів сільських рад (підкреслити)

                              Так                               Ні

6.3. Виділено коштів:
6.3.1. В тому числі на комплектування фондів                                                                                                                                _________                  
6.3.1.1. В тому числі на придбання нових видань                                                                                                                               ____________              
6.3.2. В тому числі на поточний і капітальний ремонти                                                                                                                ______________                       
6.3.3. В тому числі на придбання основних засобів                                                                                             
 

 

VII. Матеріально-технічна база бібліотеки
 
7.1.  Будівля та приміщення
7.1.1. Бібліотека займає (потрібне підкреслити):

7.1.1.1. Спеціальну будівлю, збудовану для бібліотеки в ______ році

7.1.1.2. Самостійну будівлю, пристосовану під бібліотеку, збудовану в ______ році

7.1.1.3. Приміщення  в будівлі клубу, БК з ______ року

7.1.1.4. Приміщення в житловій будівлі з  ______ року

7.1.1.5. Приміщення іншого призначення:

школи з  ______ року;

дитячого садка з ______ року;

магазину з  ______ року;

іншого призначення з ______ року.

7.1.2. Приміщення, де розташована бібліотека  (потрібне підкреслити):

7.1.2.1. На балансі засновника

7.1.2.2. На балансі іншої організації (орендується), вказати якої                                                                                                                ________________________________                                                                                                                                                                                               
7.1.2.3. Бібліотека здає частину свого приміщення в оренду (підкреслити)   

                             Так                         Ні

7.1.3. Стан будівлі  (приміщення) (потрібне підкреслити):

7.1.3.1. Задовільний

7.1.3.2. Потребує капітального ремонту

7.1.3.3. Аварійний з______________ року. (Вказати число, місяць, рік складання акту про аварійність).

7.1.3.4. Рік капитального ремонту                                                                                                                                
7.1.3.5. Рік косметичного ремонту                                                                                                                                                          ______     
7.1.3.6. Кількість аварійних ситуацій за рік                                                                                                                _________________                                  
7.1.4. Матеріал зовнішніх стін будівлі (приміщення), в якому розташована бібліотека (потрібне підкреслити):

     цегляні, залізобетонні, каркасно-щитові, дерев’яні чи (ваш варіант)                                                                                                                                                                             
7.1.5. Опалення будівлі, в якому розташована бібліотека (потрібне підкреслити):

7.1.5.1. Центральне: від тепломережі чи теплового пункту

7.1.5.2. Від власної котельні, бойлера, електробатареї

7.1.5.3. Пічне

7.1.6. Площі будівлі та приміщень

7.1.6.1. Загальна площа приміщень, що займає бібліотека __________________ кв. м.

7.1.6.1.1. Площа приміщень  для зберігання фондів __________________ кв. м.

7.1.6.1.2. Площа приміщень для обслуговування користувачів __________________ кв. м (абонемент та читальна зала).

7.1.6.2. Кількість посадкових місць користувачів                                                                                                                                           
7.2. Засоби охорони(потрібне підкреслити)

7.2.1. Пожежно-охоронна сигналізація

7.2.2. Грати на вікнах

7.2.3. Тривожно-виклична сигналізація

7.2.4. Вогнегасники ______ од., рік зарядження вогнегасників                                                                                                                                                                    
7.2.5 Інші (вказати які)                                                                                                                                                                                     
7.3. Комп’ютерне обладнання. Копіювально-розмножувальна, аудіовізуальна техніка (кількість одиниць)

7.3.01. Комп’ютер                                                                                                                                                                                            
7.3.02. Принтер                                                                                                                                                                 
7.3.03. Сканер                                                                                                                                             __       __     
7.3.04. Ксерокс                                                                                                                                                                  
7.3.05. Апаратура для читання мікроформ (мікрофільмів, мікрофіш)____________________________________ 
7.3.06. Телевізор                                                                                                                                                               
7.3.07. Відеомагнітофон                                                                                                                                                   
7.3.08. Магнітофон                                                                                                                                                           
7.3.09. Програвач                                                                                                                                                             
7.3.10. Інша  техніка____________________________________________________________________________  
7.3.12 Скільки комп’ютерів із доступом до Інтернет призначені для читачів?                                                                                                     ___________________________________  
7.4. Процеси,  що виконуються в автоматичному режимі(потрібне підкреслити)

7.4.1. Комплектування

7.4.2. Обробка видань

7.4.3. Аналітичний розпис

7.4.4. Облік користувачів, статистика

7.4.5. Обслуговування користувачів

7.4.6. Інші (вказати які)                                                                                                                                                                                     
7.5. Засоби зв’язку
7.5.1. Кількість телефонів (номерів)                                                                                                                                                                  
7.5.2. Радіо (Так/ні)                                                                                                                                                                                          
7.5.3. Доступ до Інтернет (Так/ні)                                                                                                                                                                      
7.5.3.1. Скільки комп’ютерів із доступом до Інтернет призначені для користувачів?                                                                                            
7.5.4. Характеристика каналу (потрібне підкреслити):

7.5.4.1. Комутаційний

7.5.4.2. Виділений

7.5.4.3. Радіомодемний

 

Паспорт заповнив (ПІБ)                                                                                                                                 ______                                     
Посада                                                                                                                                                                             
 Дата заповнення паспорта                                                                                                                                                                     _   
М.П.                                   

 

Паспорт прийняв

(ПІБ)                                                                                                                                                                                  
Посада                                                                                                                                                                               
 Дата заповнення паспорта                                                                                                                                                                  ____
М.П.    

