Додаток 1

до наказу Міністерства культури України

22 серпня 2012 р. № 900

Примірна структура комунальних бібліотек

Примірна структура обласної універсальної наукової бібліотеки

1. Адміністрація.

2. Бухгалтерська служба.

3. Кадрова служба.

4. Відділ формування фондів:

4.1. сектор обмінного фонду.

5. Відділ каталогізування.

6. Відділ зберігання та реставрації бібліотечних фондів:

6.1. сектор депозитарного зберігання документів;

6.2. сектор гігієни і реставрації фондів.

7. Відділ (сектор) рідкісних та цінних видань.

8. Відділ періодичних видань.

9. Відділ документів іноземними мовами.

10. Відділ мистецтв.

11. Відділ краєзнавства.

12. Відділ патентно-технічних документів.

13. Відділ документів із економічних, технічних та природничих наук.

14. Відділ документів із гуманітарних наук.

15. Сектор обліку користувачів.

16. Відділ обслуговування користувачів:

16.1. сектор міжбібліотечного абонемента.

17. Відділ (сектор) абонемента.

18. Відділ соціокультурної діяльності.

19. Інтернет-центр (на правах відділу або самостійного сектору).

20. Відділ наукової інформації та бібліографії:

20.1. сектор наукової інформації з питань культури і мистецтва.

21. Науково-методичний відділ:

21.1. науково-дослідний сектор.

22. Редакційно-видавничий відділ (сектор).

23. Відділ інформаційних технологій та електронних ресурсів.

24. Відділ електронної бібліотеки.

25. Господарський відділ.

26. Технічний відділ.

Примірна структура обласної бібліотеки для дітей

1. Адміністрація.

2. Бухгалтерська служба.

3. Кадрова служба.

4. Відділ комплектування фондів та каталогізування документів:

4.1. сектор комплектування фондів;

5. сектор каталогізування документів.

6. Відділ зберігання та реставрації бібліотечних фондів:

6.1. сектор гігієни і реставрації фондів.

7. Сектор обліку користувачів.

8. Відділ обслуговування дітей дошкільного віку та учнів 1-4 класів:

8.1. сектор абонемента;

8.2. сектор читальних залів.

9. Відділ обслуговування учнів 5-9 класів:

9.1. сектор абонемента;

9.2. сектор читальних залів.

10. Відділ масової роботи та естетичного виховання:

10.1. сектор естетичного виховання.

11. Інформаційно-бібліографічний відділ:

11.1. інтернет-центр.

12. Відділ (сектор) краєзнавства.

13. Науково-методичний відділ:

13.1. редакційно-видавничий сектор.

14. Відділ інформаційних технологій та електронних ресурсів.

15. Відділ господарсько-технічного забезпечення.

Примірна структура обласної бібліотеки для юнацтва

1. Адміністрація.

2. Бухгалтерська служба.

3. Кадрова служба.

4. Відділ комплектування фондів та каталогізування документів:

4.1 сектор комплектування фондів;

4.2 сектор каталогізування документів.

5. Відділ зберігання та реставрації бібліотечних фондів:

5.1. сектор гігієни і реставрації фондів.

6. Відділ обслуговування користувачів:

6.1. сектор обліку користувачів;

6.2. сектор соціокультурної діяльності.

7. Відділ (сектор) абонемента.

8. Відділ (сектор) читальних залів.

9. Відділ (сектор) періодики.

10. Інформаційно-бібліографічний відділ:

10.1. інтернет-центр.

11. Відділ (сектор) краєзнавства.

12. Науково-методичний відділ:

12.1.редакційно-видавничий сектор.

13. Відділ інформаційних технологій та електронних ресурсів.

14. Відділ господарсько-технічного забезпечення.

